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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento pedagdgico IE Ciudad Verde

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, 1 de noviembre 2023 8am 10am
LUGAR Y/O ENLACE: CENTRO

IE Ciudad Verde CIDE Soacha

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Seguimiento diligenciamiento formato F-35y F-23
2. Deserciones aprendices grado 11
3. Sensibilizacién programas SENA grado 9

4. Andlisis solicitud programas 2024

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar acompafiamiento pedagdgico |IE Ciudad Verde

DESARROLLO DE LA REUNION

En la fecha y hora mencionadas se desarrolla la reunién de seguimiento
pedagogico de la IE Ciudad Verde con el fin de acordar las estrategias para el
desarrollo de los puntos mencionados en la agenda, las cuales corresponden a las
actividades propias del cierre de afo escolar.

1. Diligenciamiento formato F-35.
Se informa a las directivas de la IE que ya se encuentra en el drive los
formatos F35, diligenciados por los instructores SENA, se deja subrayado
en amarillo los espacios que deben revisar los docentes de la IE, luego se
procede a imprimir y a firmar de forma manuscrita para poder radicar los
formatos en la coordinaciéon académica de Articulacién con la Media.

2. Diligenciamiento formato F-23. Para la calificacion de la competencia de
Etapa productiva se debe diligenciar el formato F-23 el cual debe llevar la
firma del representante de la IE Ciudad Verde y el Instructor Técnico SENA,
debido a que son varios formatos por las 5 fichas de grado 11, la
coordinadora Martha Molano y la rectora Maria Elsa Salamanca confirman que
se va a realizar mediante firma digital de la Sra. Rectora, los instructores SENA
con fichas de grado 11 se encargaran del adecuado manejo de los
formatos, deberan recaudarlos con las respectivas firmas, unirlos en un
solo PDF y realizar el formato de PAZ y SALVO para que la IE los pase a
papal membreteado, revise que los aprendices hayan pasado todas las
asignaturas y después de esto poder solicitar la certificacion de aprendices
de cada ficha, lo cual se realizara de forma virtual.

La coordinadora Martha informa que el comité académico para grado 11 se
realizara el proximo viernes 10 de noviembre, solo hasta ese dia se sabra
que aprendices pierden el afio, por tal motivo los paz y salvos solo se
entregaran después de esa fecha.

Se informa que para esta actividad ya se tiene una carpeta en drive en
donde estan los f23 unificados y los paz y salvos diligenciados.




Deserciones o Retiros Voluntarios aprendices grado 11. Se le entrega a
la coordinadora Martha el consolidado de aprendices en desercion y retiro
voluntario para que la IE pueda organizar las horas pendientes de servicio
social, ya que por ser aprendiz SENA se les otorgan 80 horas.

Sensibilizaciéon programas SENA grado 9

La rectora Maria Elsa solicita que las sensibilizaciones se realicen con los
alumnos de los grados 10_2024 y los padres de familia, en el mes de
febrero 2024, ya que en este momento se tienen varias actividades de fin
de afio programadas.

. Andlisis solicitud programas 2024

La rectora Maria Elsa informa que la IE solicité los siguientes programas de
formacion para el 2024: Recursos Humanos, Asistencia administrativa,
Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, sistemas, Andlisis de
muestras quimicas, promotoria ambiental, operacion turistica local y ejecucion de
eventos deportivos y recreativos.

. Formacion SENA

La rectora Maria Elsa solicita que la formacién SENA se realice hasta el sabado
11 de noviembre porque después del 10 de noviembre inician las nivelaciones y
demas actividades orientadas al cierre de ano.

Los grados estan agendados para el 28 de noviembre en horas de la mafana.
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CONCLUSIONES

Se acuerdan las estrategias para realizar las actividades del cierre escolar

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una

reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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